浙江广厦建设职业技术学院
生活区公寓管理与保洁、教学区卫生保洁招标细则
广厦学院以公开招标方式，确定2016-2017学年生活区公寓管理与保洁、教学区卫生保洁服务，欢迎踊跃参加。
一、招标项目
第一标
广厦学院生活区公寓管理与卫生保洁、原培训大楼6-12层教师公寓管理及卫生保洁。具体包括：
1.学院本部1-15号学生公寓管理及卫生保洁；学生公寓卫生保洁指各楼层（含架空层）通道、走廊卫生；周边道路及绿化带卫生；每学期结束后十天内所有学生宿舍卫生间彻底清理一次；秋季开学前将所有房间彻底清理一次，迎接学生开学。
2.学院本部培训大楼教师公寓管理及卫生保洁，教师集资房公共区域的绿化养护与保洁。
3.一食堂、二食堂大厅以外（含楼上、楼下两个卫生间、门厅以外走廊、楼梯）卫生保洁。
4.第三、第四食堂、教工食堂餐厅（第五食堂）卫生间及以南、以东走廊、楼梯卫生保洁。
5.美食广场各经营户门厅以外部分（含走廊、楼梯、庭院）卫生保洁。
6.校园内人工河以西（以各桥西头为界）、远志路以北（含远志路），培训大楼教师公寓围墙范围以内范围校园路面、绿化带卫生保洁；西大门内外路面卫生保洁；垃圾压缩机的值班。
7.学院西大门电大部区域的卫生保洁。
第二标
1.综合楼卫生保洁。综合楼卫生保洁指各楼层通道、卫生间、走廊卫生；院级领导办公室卫生；报告厅、多功能厅、会议室、接待室等公用场所卫生工作。
2.图书馆门户钥匙管理与卫生保洁。图书馆卫生保洁指各楼层通道、卫生间、走廊卫生；报告厅等公用场所卫生工作。
3.建工分院、管理分院、信控分院、经外分院、艺术分院教学楼，一至四实训大楼卫生保洁。建工多媒体教室的保洁，教学楼、实训楼卫生保洁指各楼层通道、卫生间、走廊卫生；周边道路及绿化带卫生；会议室、接待室等公用场所卫生工作；各类考试试场准备及卫生保持；秋季开学前各教室卫生工作彻底搞一次，迎接学生开学。
4.风雨球场卫生保洁（含足球场清理保洁、跳远与铅球沙坑松土每年一次）。
5.各露天运动场地卫生保洁。
6.人工河、人工湖水面卫生保洁。
7.校园内人工河以东（以各桥西头为界）、远志路以南各建筑物及水面、路面、绿化带卫生保洁。
二、承包期限：2年，自2016年8月1日至2018年7月31日。
三、卫生保洁效果要求：
㈠大理石、花岗石、玻璃、柱面、金属框架、扶栏：
⑴直视表面无污垢，无污渍、无水迹、无手印等。
⑵用白色柔软纸巾或棉布擦拭表面无灰尘、擦拭接缝无结垢。
⑶侧视表面光泽均匀、光亮一致。
㈡室内地面
⑴直视室内地面表面平滑、光泽柔和、质感凝重。
⑵侧视表面无局部蜡层不匀、无汽泡、无擦痕。
⑶仔细观察地面无隐性的污渍残存。
⑷楼梯栏杆、扶手每天擦2次，保持光亮、整洁，每天巡检10小时以上。
⑸大厅、通道地面每学期用机器清洗1次。
⑹电梯每天用不锈钢擦亮剂保持不锈钢原来的光泽，并保持整洁。
⑺玻璃每天保持亮丽、室内墙壁每天保持洁白。
㈢通风口、灯具、饰物、网架、天花板、管道、消防箱、电脑显示牌及各类指示牌
⑴用手抚摸天花板表面、灯饰、网架等无灰尘；
⑵直视表面无污垢、无积灰、无蛛网、无作业遗留的手印；
⑶仔细观察表面无缺损、无色差、金属饰物有光泽；
⑷用白色柔软纸巾或棉布擦拭各类指示牌的表面无灰尘。
㈣桌椅
⑴直视表面无灰尘、无污渍、无水渍、无杂物；
⑵用白色柔软纸巾或棉布擦拭搂缝点、背面、椅架处无积灰。
㈣卫生间
⑴观察卫生间无灰尘飞扬、无臭、无异味；
⑵直视化妆镜子、化妆台、水龙头、洗脸盆、溢水孔无污垢、无水渍；
⑶水龙头、洗脸盆、大小便器下水畅通，无障碍；
⑷便器、地面釉面、墙体无灰尘、无涂写、无水渍、无纸悄。直视光泽亮滑；废物桶表面无灰尘、无水渍、无污渍、桶内无积水，容物不超过三分之二。
5 河道、道路、绿地、花园、地坪、灯具
⑴河道、湖泊水面整洁，无漂浮物。
⑵道路干净，无垃圾、无杂物、无泥沙。
⑶绿地、花园、地坪无枯枝败叶、无白色污染、无废纸烟蒂等。
⑷地坪无积土、无污泥、下水道和明沟暢通无堵塞。
⑸灯具每周擦抹一次，保持干净。
四、卫生保洁员岗位职责
1、室外环境清洁工
 ⑴保证道路无漏扫，无纸屑杂物，无积沉泥土，路两边绿化带无杂物，无久积落叶。
 ⑵做到果壳箱外无垃圾，每星期必须擦洗两次。
⑶所清扫范围内墙面如有广告要及时清洗掉。
 ⑷每天清扫完毕后要立即进行保洁。
⑸垃圾做到日产日清，车辆停放周围地面无垃圾；垃圾须加盖运输，防止运输途中垃圾撒落地面。
⑹不得将捡拾的废品长久堆积在院内，以免滋生蚊蝇，影响师生健康。
⑺着工作服上班，语言得体，文明礼貌；按时上下班，努力工作，态度认真；捡到师生遗忘的物品及时还给失主或交学院保卫处。
⑻完成领导安排的其它突击性任务。
2、室内清洁工
⑴保证楼道扶手、天花板无尘网，楼道上无纸屑和堆积的垃圾；
 ⑵保证卫生间地面无纸屑，门窗无灰尘，水池无污渍，无臭味；
 ⑶瓷砖、地面、墙面要每天拖洗，做到无痰迹、脚印、张贴物等。
 ⑷每天清扫完毕后要立即进行保洁。
⑸垃圾做到日产日清，车辆停放周围地面无垃圾；垃圾须加盖运输，防止运输途中垃圾撒落地面。
⑹不得将捡拾的废品长久堆积在院内，以免滋生蚊蝇，影响师生健康。
⑺着工作服上班，语言得体，文明礼貌；按时上下班，努力工作，态度认真；捡到师生遗忘的物品及时还给失主或交学院保卫处。
⑻完成领导安排的其它突击性任务。
五、服务费及结算方法：
保洁费根据考核结果分四个季度分别为服务费总额的25%、20%、20%、35%支付给乙方，予每季度末结付（其中11月份至下一年度1月份的保洁费，最迟于寒假开始后的十天内结付）。考核由校方相关部门组织实施，考核得分在85分及以上，全额结付该时间段的服务费；得分在85分以下，每少一分，扣除该时间段一个百分点的服务费；由乙方提供税收发票。得分在65分以下，终止本合同，由此带来的损失由乙方负责。  
六、招标具体事项说明
1、投标人必须具备独立的法人资格物业管理或卫生单位，投标人报名时须提交营业执照副本原件及正本复印件各一件以供资格审查。
2、为确保本次招标因投标人的行为而引起的风险，投标人在递交投标文件时须交投标保证金20000元，不中标企业的投标保证金在招标结果公布结束后归还，中标企业的投标保证金在合同签订后归还（中标人若自动放弃中标资格，投标保证金将不予归还）。
3、中标人的确定：原则上根据报价高低以底价中标，参考企业资质、信誉、业绩及相关承诺确定中标人，有类似高校保洁业绩、保洁面积在10万平米以上的单位具有优先中标资格。
4、报名结束后，招标方招标领导小组对报名企业进行资格审查，确定是否具有参加投标资格，对没有通过资格审查的企业，招标方不作任何解析。
5、每家投标单位可同时投2个标段，但只能中标其中一个。
七、投标文件
1、投标文件应当包含以下内容：投标人资格证明文件、每个标段的报价、质量承诺及相关服务承诺、近三年服务业绩证明及遵守学院规章制度的承诺、投标委托函、代理人身份证明文件（一正四副密封盖章，于2016年7月10日上午8：30前递交有效）。
2、报名时间与招标时间和地点：
报名时间：2016年7月13日上午11：00前；
报名地点：浙江广厦建设职业技术学院综合楼208室；
招标时间：2016年7月13日下午2：30；
招标地点：浙江广厦建设职业技术学院综合楼709室；
联系人：卢老师   王老师
联系电话：86668821  86668828
附件：有关投标书格式
 2016年7月12日
附件1
法定代表人授权委托书
浙江广厦建设职业技术学院：
                            （投标人全称）法定代表人                  授权                 （委托代理人姓名）为全权代表，参加贵处组织的                           招标活动，全权处理招标活动中的一切事宜。
法定代表人签字：
投标人全称（公章）：
                          年    月    日    
附：委托代理人姓名              性别             职务              
身份证号码                          联系号码                   
详细通信地址                                                        
被授权人身份证复印件粘帖处
附件2
投标报价书
（一标报价）
	名称
	人员配备
	月工资
	金额

	保洁员
	
	
	

	宿管员
	
	
	

	主管
	
	
	

	社保
	
	
	

	工具、消耗品
	
	
	

	垃圾袋
	
	
	

	管理费
	
	

	税费
	
	

	月合计
	

	年合计
	

	年报价
	大写：                           小写：


投标单位：
   授权代表签字：
日期：
附件3
投标报价书
（二标报价）
	名称
	人员配备
	月工资
	金额

	保洁员
	
	
	

	主管
	
	
	

	社保
	
	
	

	工具、消耗品
	
	
	

	管理费
	
	

	税费
	
	

	月合计
	

	年合计
	

	年报价
	大写：                           小写：


投标单位：
   授权代表签字：
日期：
